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AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE D’INTERESSE  
AI SENSI DELL’ART. 66 DEL D.LGS N. 50/2016 

 
Indagine di mercato per la costituzione di un elenco di operatori economici interessati a 
partecipare alla procedura di affidamento ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b), del 
D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 per l’affidamento del servizio di elaborazione, stampa, 
imbustamento, postalizzazione di stampati, fatture, note di cortesia ed informative 
personalizzate con relativi modelli di pagamento. 

 

IL DIRETTORE GENERALE 
in esecuzione della Determinazione n. 67 del 15/05/2020. 

RENDE NOTO  

 

che Servizi Comunali S.p.A. intende avviare una indagine di mercato finalizzata ad 
acquisire manifestazioni di interesse per la partecipazione alla selezione volta 
all’affidamento, previa valutazione di almeno 5 operatori economici, del servizio di 
elaborazione, stampa, imbustamento, postalizzazione di stampati, fatture, note di cortesia 
ed informative personalizzate con relativi modelli di pagamento. 
 

1. FINALITA’ DELL’AVVISO 
Il presente Avviso è finalizzato esclusivamente a richiedere manifestazioni di interesse per 
favorire la partecipazione degli Operatori Economici da invitare nella successiva procedura 
che verrà indetta ai sensi del citato art. 36 del Codice dei Contratti Pubblici. Le 
manifestazioni di interesse hanno l’unico scopo di stabilire gli Operatori Economici, dotati 
dei necessari requisiti di partecipazione, disponibili e idonei ad essere invitati a presentare 
successiva offerta.  
Con il presente Avviso non è quindi indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o 
para-concorsuale e non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi, non 
costituisce proposta contrattuale, non determina l’instaurazione di posizioni giuridiche od 
obblighi negoziali e non vincola in alcun modo la Servizi Comunali S.p.A. che sarà libera di 
sospendere, modificare o annullare in qualsiasi momento il procedimento avviato senza che 
i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 
Le conclusioni dell’indagine connessa al presente Avviso non determinano alcuna 
instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali e non vincolano in nessun modo a 
sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, la presente indagine con atto 
motivato. 
 

2. STAZIONE APPALTANTE 
Servizi Comunali S.p.A. con sede in Sarnico (BG) Via Suardo n. 14/A - Tel. 035/914122 
Fax 035/914618 – Codice Fiscale e Partita I.V.A. 02546290160 - PEC 
protocollo@pec.servizicomunali.it  
 

3. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO  

Il Responsabile Unico del Procedimento e referente della procedura è il Signor Enrico de 
Tavonatti, Direttore Generale della Servizi Comunali S.p.A.. 



 
 

Capitale Sociale  €uro  9.378.954,00= i.v. 
Iscrizione Registro Imprese di BG C.F. e P. IVA  02546290160 -  R.E.A. 303200 

sede legale  24067 SARNICO (BG) Via Suardo n. 14A  
Tel. 035.914122   Fax 035.914618   info@servizicomunali.it 

 

4. PRESTAZIONI OGGETTO DELL’APPALTO e MODALITA’ DI SVOLGIMENTO 
I servizi oggetto dell’appalto riguardano le attività descritte nel Capitolato Speciale d’Appalto 
ai suoi allegati. 

Le modalità di svolgimento del servizio e la tipologia di stampati da utilizzare sono riportate 
nel sopra citato Capitolato Speciale d’Appalto, cui si rinvia integralmente. 

 

5. DURATA DELL’APPALTO 
La durata dell’affidamento è di 24 (ventiquattro) mesi consecutivi, decorrenti dalla data di 
avvio del servizio disposto dalla Stazione Appaltante e che verrà indicata nel contratto di 
appalto. 

Alla Stazione Appaltante è riconosciuto un diritto di opzione di prosecuzione 
dell’affidamento del servizio per un periodo di altri 12 (dodici) mesi alle stesse condizioni 
economiche.  

La Stazione Appaltante dovrà esercitare l’opzione 3 (tre) mesi prima della scadenza 
contrattuale. 

Fermo restando che tale durata è vincolante per l’Aggiudicatario, è fatta salva la facoltà 
della Stazione Appaltante di recedere dal contratto, prima della sua naturale scadenza, ai 
sensi dell’art. 109 del Codice.  

È facoltà della Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 106, comma 11 del D.Lgs 50/2016, 
disporre una proroga di 6 (sei) mesi, alle medesime condizioni, qualora alla scadenza, per 
qualsiasi motivo, non sia stata conclusa in tempo utile la nuova procedura di affidamento. 

La Stazione Appaltante si riserva di dare avvio all’esecuzione dell’affidamento in via 
d’urgenza nei casi previsti dall’art. 32, comma 8, del Codice degli Appalti. 

 

6. IMPORTO DELL’APPALTO 
L’importo indicativo del servizio e delle prestazioni ammonta a €uro 55.035,00=/anno oltre 
I.V.A. di legge, come meglio dettagliato nel Capitolato Speciale d’Appalto. 

Ne consegue che l’importo del contratto è stimato in €uro 110.070,00= oltre I.V.A. (per la 
durata di 24 mesi). 

L’importo stimato della procedura, ai sensi dell’art. 5, comma 4, del D.lgs. n. 50/2016, con 
opzioni di rinnovo ed eventuale proroga, è pari a €uro 192.622,50= oltre I.V.A. di legge. 

L’importo contrattuale potrà subire variazioni in aumento o in diminuzione, ai sensi dell’art. 
106, comma 12, fino ad un quinto dell’importo complessivo del contratto, agli stessi patti, 
prezzi e condizioni del contratto originario senza diritto ad alcuna indennità ad eccezione 
del corrispettivo per le prestazioni effettivamente eseguite.  

Il prezzo offerto si intende I.V.A. di legge esclusa, ma comprensivo di ogni ulteriore 
componente di costo diretto o indiretto comunque denominato. 

Per l’esecuzione dei servizi oggetto del presente appalto, la Stazione Appaltante 
riconoscerà all’Aggiudicatario un corrispettivo, determinato sulla base dell’importo di 
avvenuta aggiudicazione. 
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Data la tipologia del servizio non sono previsti oneri per la sicurezza da interferenze non 
soggetti a ribasso. 

L’appalto è finanziato con risorse proprie della Stazione Appaltante. 

 

7. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Possono presentare manifestazione d’interesse gli Operatori Economici in possesso dei 
seguenti requisiti: 

A. Requisiti di ordine generale  

 assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
 iscrizione alla C.C.I.A.A. Registro Imprese per attività inerente all’appalto in 

oggetto 

B. Requisiti di idoneità professionale 

I concorrenti a pena di esclusione devono essere in possesso dei seguenti requisiti 
di carattere professionale: 
 con riferimento al Servizio di Spedizione (Art. 1 - lettera C) del Capitolato 

Speciale d’Appalto), l’Aggiudicatario dovrà indicare in sede di offerta il 
nominativo del soggetto (pubblico o privato) che provvederà alla distribuzione ed 
i tempi medi di consegna. Tali soggetti dovranno essere in possesso 
dell’autorizzazione rilasciata dall’autorità competente per l’effettuazione del 
servizio 

C. Requisiti di Ordine Economico – Finanziario  

I concorrenti a pena di esclusione devono essere in possesso dei seguenti requisiti 
di carattere economico e finanziario: 
 fatturato medio del triennio 2017-2018-2019 realizzato per servizi analoghi o 

similari a quelli oggetto dell’appalto non inferiore al doppio dell’importo annuo 
posto a base d’asta (€uro 120.000,00=). 

In caso di raggruppamenti temporanei di impresa il requisito sopra indicato deve essere posseduto dal 
raggruppamento nel suo complesso.  

D. Requisiti di Capacità Tecnico – Organizzativa 

I concorrenti a pena di esclusione devono essere in possesso dei seguenti requisiti 
di carattere tecnico ed organizzativo: 
 aver regolarmente svolto nell’ultimo triennio, 2017-2018-2019, servizi analoghi a 

quelli oggetto del presente appalto. 
In fase di gara, la Stazione Appaltante si riserva di verificare il possesso dei 
requisiti, mediante richiesta di certificazione di corretta esecuzione e buon esito 
degli incarichi professionali / contrattuali assunti presso i committenti dichiarati. 

In caso di raggruppamenti temporanei di impresa il requisito sopra indicato deve essere posseduto dal 
raggruppamento nel suo complesso.  

 

8. SUBAPPALTO 
Si rinvia al Capitolato Speciale d’Appalto. 
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9. MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE 
L’appalto sarà aggiudicato secondo la procedura di cui all’articolo 36, comma 2, lettera b) 
del Codice degli Appalti sulla base del criterio del minor prezzo con l’invito, ove esistenti, di 
almeno 5 Operatori Economici selezionati, mediante estrazione a sorte, tra coloro che 
avranno manifestato il proprio interesse a partecipare alla procedura e che risulteranno in 
possesso dei requisiti necessari alla partecipazione di cui all’art. 7 del presente Avviso.  
Resta ferma la facoltà della Stazione Appaltante di invitare anche un numero superiore a 5 
ovvero tutti gli Operatori che abbiano presentato la propria manifestazione di interesse. 
 

10. MODALITA' E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI 
INTERESSE 

Gli Operatori Economici interessati ad essere invitati, in possesso dei requisiti richiesti, 
devono far pervenire la propria candidatura utilizzando il modello “Manifestazione di 
interesse”, che costituisce parte integrante e sostanziale del presente Avviso, unitamente 
agli allegati richiesti. 
Tutti i documenti dovranno essere firmati digitalmente dal titolare o dal Legale 
Rappresentante dell’Operatore Economico (o da soggetto munito di Procura allegando la 
Procura). 
La manifestazione d'interesse deve pervenire esclusivamente tramite P.E.C. all’indirizzo 
protocollo@pec.servizicomunali.it entro e non oltre le ore 12:00 di mercoledì 10 giugno 
2020. 
Non saranno ammesse manifestazioni d'interesse pervenute oltre la data e l'orario di 
scadenza sopra indicata. 
Non verranno prese in considerazione richieste presentate in forme diverse dal modello 
“Manifestazione di interesse” allegato al presente Avviso e/o non presentate tramite PEC. 
 

11.  CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA CANDIDATURA 
Costituiranno motivo di esclusione dalla procedura di selezione: 

 la mancata presentazione della candidatura entro i termini e con le modalità sopra 
indicate; 

 il modello “Manifestazione di interesse”, costituisce parte integrante e sostanziale 
del presente Avviso. Si precisa che l’utilizzazione del predetto modello, predisposto 
dalla Stazione Appaltante, costituisce un agevole strumento tecnico per la 
dimostrazione dei requisiti e l’ammissione della domanda, salvo verificare, poi, la 
veridicità delle dichiarazioni rese dai richiedenti. Tenuto conto della semplificazione 
offerta con il modello allegato, la mancata allegazione alla istanza della predetta 
documentazione ovvero l’incompletezza della medesima non consentirà di tenere in 
considerazione le domande; 

 la mancanza della sottoscrizione digitale in caso di presentazione dell’istanza; 
 il non possesso dei requisiti richiesti. 

A tutela del principio di concorrenza saranno escluse a priori le richieste presentate da 
Operatori Economici che abbiano presentato manifestazione di interesse in più di una forma 
(ad esempio singolarmente, in avvalimento e in raggruppamento temporaneo con altri 
soggetti o in consorzio o in più di un raggruppamento temporaneo ecc..). 
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12. MODALITA’ DI SELEZIONE DEI CONCORRENTI DA INVITARE  
La Stazione Appaltante intende selezionare almeno 5 Operatori Economici da invitare alla 
successiva gara con procedura negoziata. 
Le domande contenenti le manifestazioni d'interesse, saranno elencate secondo l'ordine 
cronologico di arrivo. 
Il Responsabile Unico del Procedimento procederà all'esame delle manifestazioni 
d'interesse pervenute regolarmente nei termini ed alla loro ammissione alle fasi successive 
alla procedura di affidamento in base ai requisiti dichiarati dai concorrenti. 
Qualora dovessero candidarsi meno di 5 Operatori Economici, la Stazione Appaltante 
procederà comunque ad invitare alla gara tutti gli Operatori Economici in possesso dei 
requisiti di partecipazione alla gara che abbiano presentato, entro i termini, apposita 
manifestazione di interesse. 
La procedura negoziata potrà essere avviata anche in presenza di una sola manifestazione 
di interesse e potrà concludersi anche in presenza di una sola offerta. 
Qualora dovessero candidarsi più di 5 Operatori Economici, la Stazione Appaltante 
procederà all’invito di tutti gli Operatori o, in alternativa, al sorteggio pubblico di n. 5 
Operatori con seduta fissata per mercoledì 10 giugno 2020 alle ore 15:00 presso la sede 
della Stazione Appaltante, sita a Sarnico (BG) in Via Suarno n. 14/A. 
Procedure di Selezione  
In seduta pubblica, il RUP ovvero altro soggetto delegato, nel giorno e nell’ora indicati, 
dichiarerà verbalmente, ad uso dei candidati eventualmente presenti, il numero 
complessivo di candidature pervenute in tempo utile, senza rivelarne i nominativi e la 
numerazione assegnata, e ciò al fine di mantenere la segretezza dei nominativi degli 
Operatori Economici che saranno invitati alla procedura.  
I candidati partecipanti potranno conoscere il numero d’ordine loro assegnato, solamente 
dopo il termine ultimo che sarà indicato ai concorrenti invitati a presentare l’offerta per 
l’esecuzione dei servizi.  
Delle operazioni di ammissione/esclusione e di sorteggio sarà redatto apposito Verbale, il 
cui accesso è differito alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte 
economiche, nel rispetto dell’art. 53 del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50. 
 

13.  INVITO A PRESENTARE OFFERTA (art. 36 comma 2, lettera b) del D.Lgs. n. 
50/2016 

La procedura ex art. 36, comma 2, lettera b) del D.Lgs n. 50/2016 sarà espletata dalla 
Stazione Appaltante, sulla piattaforma “ARIA – Azienda Regionale per l’innovazione e gli 
Acquisti (ex SINTEL) di Regione Lombardia”, con invito rivolto ai concorrenti selezionati 
secondo le modalità di cui al precedente punto 12. 
È fatta salva la facoltà della Stazione Appaltante di non dar seguito all’indizione della 
successiva gara per l’affidamento dei servizi, ovvero di procedere anche in presenza di una 
sola manifestazione d’interesse.  
Pertanto, qualora il numero di candidature sia inferiore a 5, non si procederà all'integrazione 
dell'elenco degli operatori economici da invitare alla successiva eventuale procedura 
negoziata. 
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14. TRATTAMENTO DEI DATI 
Ai sensi dell’articolo 9, paragrafo 1, del Regolamento 2016/679/UE si informa che i dati 
forniti dagli Operatori Economici nel presente procedimento di indagine saranno oggetto di 
trattamento, da parte della Stazione Appaltante, nell’ambito delle norme vigenti, 
esclusivamente per le finalità connesse alla procedura in argomento. 
Riguardo al procedimento istruttorio, si informa che:  

- la finalità cui sono destinati i dati raccolti si riferiscono alla esecuzione dei servizi in 
oggetto;  

- il conferimento dei dati ha natura facoltativa e si configura più esattamente come 
onere, nel senso che il concorrente che intende partecipare alla procedura 
negoziata, deve rendere la documentazione richiesta dalla Stazione Appaltante in 
base alle vigenti normative;  

- la conseguenza di eventuale rifiuto di rispondere consiste nella esclusione dalla 
procedura negoziata e dalla decadenza dell’affidatario.  

 

15. PUBBLICAZIONE AVVISO 
Il presente Avviso è pubblicato sul sito internet della Servizi Comunali S.p.A. sezione 
“Amministrazione Trasparente - Bandi di gara e Contratti”, a far data dalla pubblicazione e 
fino alla scadenza della presentazione della manifestazione d’interesse. 
 
 
Sarnico, 25 maggio 2020 
 
 

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
f.to Enrico de Tavonatti 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Allegati:  

- Modello “manifestazione di interesse” 
- Capitolato Speciale d’Appalto + Allegato A) 
- Informativa privacy 


